Как написать реферат

Что такое реферат?
Реферат - (в данном случае) это письменное изложение сведений из источников (книг, статей, материалов из Интернета), освещающее (раскрывающее) заданную тему.
Такая работа приобщает к культуре научного труда и облегчает дальнейшее обучение.
Целями выполнения реферата для школьника являются:
- овладение навыками определения проблемы, её актуальности,
- развитие умения формулировать конкретную тему, определяя рамки рассмотрения проблемы, определять цели, задачи,
- овладение начальными навыками поиска, отбора, переработки информации на определенную тему,
- развитие умений анализировать изученный материал, обобщать и систематизировать научный текст,
- повышение самооценки своего интеллектуального труда,
- выработка уверенности в достижении поставленных задач.
По типу реферат может быть:
• классификационным, позволяющим его автору обобщить материал, изучаемый в различных разделах какого-либо школьного предмета и в различное время;
• познавательным, позволяющим его автору изучить внепрограммный теоретический материал и показать его применение к решению задач основного курса;
• исследовательским, где основным содержанием реферата является цепочка задач, решаемых автором самостоятельно (это уже не вполне реферат, это более широкая работа).
По виду рефераты делятся на: монографические (результат переработки одного источника) и обзорные (результат переработки нескольких источников).
СТРУКТУРА И ОФОРМЛЕНИЕ РЕФЕРАТА

Независимо от темы каждая работа должна содержать несколько составляющих.
1. ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ 
Оформляется по определённым правилам; содержит информацию об учебном заведении, в котором учится автор, о теме реферата, о предмете, преподавателе, который консультирует исполняющего реферат, о месте и времени его написания.
Формат листа - А4. Поле сверху – 1 см (если нумерация сверху), поле справа и снизу – 1,5 см, поле слева – 2,5 см. (Такие же поля соблюдаются на всех последующих листах, которые нумеруются сверху по центру. Отсчёт начинается с титульного листа, но цифра на нём не ставится.)
Печатается весь реферат только на одной стороне листов, через 1,5 интервала; если печатать через 2 интервала, то объём реферата увеличится. 

2.СОДЕРЖАНИЕ (или ОГЛАВЛЕНИЕ)
Содержит перечень заголовков всех разделов, глав и параграфов реферата с указанием соответствующих им страниц (напротив заголовка раздела ставится только цифра, обозначающая номер страницы, ни "стр.", ни "с." писать не надо).
3.ВВЕДЕНИЕ
Здесь обычно показывают:
• актуальность выбранной темы либо с научной точки зрения (невыясненность вопроса, многочисленные теории и споры), либо с позиций современности;
• причины её избрания;
• для кого она представляет интерес;
• перечень задач, которые учащийся ставит перед собой, чтобы решить их в процессе написания реферата;
• позиция автора реферата по отношению к проблемам, которые затрагивает тема;
• краткий анализ изученной литературы, её сильные и слабые стороны.
Текст введения может занимать 1-2 страницы (10% от общего объёма работы.)
4. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ РЕФЕРАТА
4.1. Содержание основной части.
В ней содержится материал, который был отобран учеником для рассмотрения темы, раскрывается поставленная во введении проблема и решается заявленный перечень задач на основе изученной литературы, других источников, собственного опыта.
4.2.Порядок оформления.
Основная часть должна быть разделена на главы и параграфы, которые озаглавливаются автором реферата. (Примерно, как это сделано в данном разделе об основной части реферата. Ясно, что в настоящей работе параграфы не будут такими краткими.) После заголовков точки не ставятся.
4.3.Правила раскрытия темы.
Тема раскрывается последовательно, с соблюдением логической преемственности между главами, в которых ученик самостоятельно делает выводы, опираясь на определённые факты.
Владеть материалом нужно настолько, чтобы возможно было делать сравнения сведений по теме из разных источников: уметь находить сходство и различие, оценивать степень доказательности утверждений и т.д.
Объём текста может колебаться от 5-10 до 15-20 страниц работы в общем.
5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ
В этом разделе обычно:
• подытоживаются и обобщаются выводы по главам (параграфам);
• обращается внимание на выполнение выдвинутых во введении целей и задач;
• определяется круг решённых и нерешённых проблем;
• указывается место данной темы в соответствующей области знаний и применения;
• предполагаются возможные межпредметные связи;
• намечаются перспективы дальнейшего исследования проблемы.
Объём – 10% от общего объема реферата (1-2 страницы).
6. СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
Он завершает реферат в обязательном порядке. Список составляется строго по алфавиту, все источники нумеруются, описание источников делается по определённым правилам библиографии.
7. Далее может следовать ПРИЛОЖЕНИЕ, содержащее схемы, диаграммы, таблицы, графики, фото, картинки, рисунки, которые неудобно было располагать непосредственно в тексте основной части реферата. Кроме того, эти элементы вводятся только в том случае, если они позволяют заменить собою длинные пояснения.
Если ваш реферат является экзаменационным, то учтите, что защита реферата сводится к краткому представлению работы:
• объясняется выбор темы, её актуальность,
• делается краткий обзор источников,
• излагаются основные идеи;
• подробнее нужно остановиться на тех задачах, которые автору реферата пришлось решать самостоятельно.
• Изложите свои мысли, выводы, к которым вы пришли, изучая источники.
• Сделайте общий вывод, подытоживая всё выступление.
После защиты зачитывается рецензия.
Потом в экзаменационной комиссии идёт обсуждение реферата и его защиты.
Итогом является не просто цифровая оценка, а подробная характеристика достоинств и недостатков самой работы и процесса её защиты.

